JURBARKO RAJONO KUNO KULTUROS IR SPORTO CENTRO
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I.PAREIGYBE

1. Jurbarko rajono kiino kulttiros ir sporto centro (toliau — Centro) specialisto pareigybé yra
priskiriama biudZzetiniy jstaigy specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti tinkamg dokumenty, susijusiy su Centro veikla, rengima,
bendradarbiavima su Svietimo jstaigomis ir kitomis organizacijomis, planuoti renginius, vieSinti
informacijg socialiniuose tinkluose ir Centro internetiniame tinklapyje.

4. Specialistas yra tiesiogiai pavaldus Centro direktoriui.

5. Specialistas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Kiino kultiiros ir
sporto jstatymu, Kiino kulttiros ir sporto departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés
generalinio direktoriaus jsakymais, Svietimo ir mokslo ministerijos teisés aktais, Jurbarko rajono
savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymais, Centro nuostatais, Centro direktoriaus jsakymais bei Siuo pareigybeés
aprasymu.

I1.SPECIALISTUI KELIAMI SPECIALUS REIKALAVIMAI

6. Specialistas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti aukstaji universitetinj su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu arba aukstajj koleginj
1§silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu socialiniy moksly studijy srities verslo
ir vadybos ar komunikacijos krypties i$silavinima;

6.2. moketi bent vieng uzsienio kalbg B1 lygiu (vokieciy, angly);

6.3 moketi analizuoti, sisteminti, vertinti, kaupti informacija, ja apibendrinti ir teikti pastabas,
sitilymus;

6.4 iSmanyti visuomenés informavimo biidus ir priemones, raStvedyba ir dokumenty rengimo
taisykles;

6.5. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

6.6. gebeti rengti informacinius praneSimus, straipsnius, fotografuoti, administruoti interneto
svetaine, socialinius tinklus;

6.7. buiti komunikabiliam, nekonfliktiskam, sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu;

6.8. turéti vairuotojo pazymeéjima.

I11.SPECIALISTO FUNKCIJOS

7. Specialistas vykdo Sias funkcijas:

7.1. rengia Centro direktoriaus jsakymy veiklos klausimais projektus;

7.2. rengia ir vieSina informacijg apie Centro vykdomas veiklas, renginius ir kt.;

7.3. Centro internetiniame tinklapyje, socialiniuose tinkluose ir kitose Ziniasklaidos priemonése
vieSina informacijg apie Centro sportininky pasiekimus, renginiy nuostatus, programas, tvarkarascius
ir kita susijusig informacija;

7.4. sistemina sportiniy renginiy dokumentacija;

7.5. rUpinasi sporto integracija j kity rasiy veiklas;



7.6. organizuoja su Centro veikla susijusias apklausas, apibendrina jy duomenis ir pateikia
Centro direktoriui. Suderinus su Centro direktoriumi, informacija teikia Zziniasklaidai, vieSina
socialiniuose tinkluose;

7.7. prisideda rengiant Centro ménesio ir metinj veiklos planus, rengiant Centro veiklos
ataskaita;

7.8. bendradarbiauja su ugdymo jstaigomis, neformaliomis organizacijomis sportinés veiklos
vystymo klausimais;

7.9. rengia projektus, projektines paraiSkas Kiino kultiiros ir sporto departamento bei kity
organizacijy 1éSomis finansuojamoms programoms (priemonéms) jgyvendinti;

7.10. organizuoja ir vykdo sporto renginius bendrojo ugdymo mokykly mokiniams;

7.11. vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio Centro direktoriaus pavedimus.

IV. SPECIALISTO ATSAKOMYBE

8. Specialistas atsako uz jam patikétos informacijos konfidencialuma, apdorojima, savalaikj
vieSinima, i§saugojimg ir tinkama Siame pareigybés apraSyme nurodyty funkcijy vykdyma;

9. Uz netinkamg funkcijy vykdymga specialistas atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir
kity Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.




